BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEL ANO 2018.

CAPITULO |
DEL PRESUPUESTO

SECCION PRIMERA
Principios generales y ambito de aplicacion

BASE 1: Principios generales.

La aprobacién, gestion y liquidacion del presupmu@sunicipal del Ayuntamiento
de Tudela, se realizara de acuerdo a lo dispuestolgp Ley Foral 6/1990, de la
Administracion Local de Navarra, la Ley Foral 2/29€8e Haciendas Locales de Navarra,
las demas disposiciones legales vigentes y popresentes bases, las cuales tendran la
misma vigencia que el presupuesto y su posibleqyar

BASE 2: Ambito de aplicacion.

Las presentes bases regiran para la ejecuciésarrdaéo del presupuesto general,
por lo que seran de aplicacion a los organismasnautos y demas entes dependientes de
la entidad local.

BASE 3: Estructura presupuestaria.

1. La estructura del presupuesto general se agukigestablecido por el Gobierno
de Navarra mediante el Decreto Foral 234/2015, 3lad@ septiembre, por el que se
aprueba la estructura presupuestaria de las eatidadales de Navarra. En virtud de lo
establecido en el articulo 2.3 de la referida diggpéon, se adjuntan como anexos a las
presentes bases, los desarrollos de las estrucaptecdos en la codificacion de las
diferentes aplicaciones y conceptos.

2. Los créditos consignados en el estado de gastofasificaran con los criterios
de programas y categorias econémicas, definienidoaplicacion presupuestaria por la
conjuncion de las clasificaciones por programasgnémica constituyendo asi la unidad
sobre la que se efectuara el registro contablagsleperaciones de ejecucion del gasto. El
control fiscal se efectuara al nivel de vinculactire se establece en la correspondiente
base.

SECCION SEGUNDA.
Del presupuesto general

BASE 4: Composicion del presupuesto general Unico.

El presupuesto general Unico para cada ejercatéofermado por:



a) El presupuesto del Ayuntamiento.

b) El presupuesto de la Junta Municipal de Aguas.

c) Los estados de prevision de ingresos y gastda dntidad publica empresarial
local Castel Ruiz.

BASE 5: Limitacion de las consignaciones.

Las consignaciones para gastos representan & Iméximo de los mismos. Su
inclusién en el presupuesto no crea ningun dergchan de contraerse en la cuantia
estrictamente indispensable para cada servicio,gse la mera existencia de crédito
autorice a realizar el gasto. Quienes contravengsta disposicion seran directa y
personalmente responsables, sin perjuicio de de daligaciones sean nulas con respecto
al Ayuntamiento de conformidad con lo dispuestéaemormativa vigente.

BASE 6: Informacion sobre ejecucion presupuestaria

1. La Junta Municipal de Aguas y la entidad pub&oapresarial local Castel Ruiz
elaboraran con periodicidad trimestral un estadoadtrativo de la ejecucion de la gestion
econdmico-financiera, adaptado a las instrucciateda Intervencion, y a los efectos
previstos en el parrafo siguiente.

2. Dentro del mes siguiente al vencimiento de cadmestre natural, la
Intervencion, con los datos suministrados en cumiphito del apartado anterior, elevara a
la Junta de Gobierno Local, los estados de ejenud@dlos presupuestos individualizados
de cada ente, asi como informacién del presupuestsolidado, acompafando la
informacion complementaria que permita valorardifsrentes niveles de ejecucion.

BASE 7: Vinculacion juridica.

1. Los créditos para gastos se destinaran exelugnte a la finalidad especifica
para la cual hayan sido consignados en el prestgpgeseral o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitatiwanculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuampierier al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, respkg y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio derksponsabilidades a que hubiere lugar. El
cumplimiento de tal limitacién se verificara al eivde vinculacion juridica establecida en
el apartado siguiente.

2. Se considera necesario, para la adecuada gesidresupuesto establecer la
siguiente vinculacion de los créditos para gastp®e habra de respetar, en todo caso,
respecto a la clasificacion por programas el ae@akto y respecto de la clasificacion
econdmica el capitulo, con las siguientes excepsion

a) Gastos incluidos en los capitulos segundo weular vinculacion de créditos se
hara, respecto a la clasificacion por programagpgo (tres digitos).



b) Inversiones reales: En todos los casos, lasigmasones tendran cardcter
vinculante al nivel de desagregacion con que figuem el estado de gastos del
presupuesto.

c) Los créditos destinados a atenciones protoeslayi representativas y los
declarados ampliables, tendran caracter vinculante el nivel de desagregacion que
aparezcan en el presupuesto.

BASE 8: Efectos de la vinculacion juridica.

Cuando se solicite autorizacion para la realizadérnun gasto que exceda de la
consignacion de la aplicacion presupuestaria, oerar el nivel de vinculacion juridica
establecido en la base anterior, debera justificae el solicitante la insuficiencia de
consignacion y la necesidad del gasto. En el casqué en la correspondiente bolsa de
vinculacion estuviesen incluidas aplicaciones ppaestarias que afecten a diferentes
dependencias, éstas habran de ser informadasagkdacion a realizar.

Las bolsas de vinculacién abarcaran cualquier gastdenga cabida en el nivel de
la bolsa definida, independientemente de que séemgme o no la correspondiente
aplicacion presupuestaria en la misma.

SECCION TERCERA.
Modificaciones presupuestarias

BASE 9: Modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto para el @egista consignacion y exceda
del nivel de vinculacién juridica, se tramitar&erpediente de modificacion presupuestaria
que proceda con sujecion a las prescripcionesdegalas particularidades reguladas en
estas bases.

2. Toda modificacion del presupuesto exige propuestonada justificativa de la
misma, que valorara la incidencia que pueda tenelaeconsecucion de los objetivos
fijados en el momento de su aprobacion.

3. Los expedientes de modificacion, que habraredenformados previamente por
el Interventor, se someteran a los tramites debagion que se regulan en las presentes
bases y demas normativa aplicable.

BASE 10: Créditos extraordinarios y suplementosrédito.
1. Los créditos extraordinarios se emplean pagnascrédito para la realizacion

de un gasto concreto y determinado que no puederdese hasta el ejercicio siguiente y
para el que no existe crédito.



2. El suplemento de crédito se emplea cuandatiexi® aplicacion presupuestaria
con dotacion presupuestaria para la realizacidnndgasto concreto y determinado, dicha
dotacion es insuficiente.

3. Los expedientes para la habilitacion de créditdraordinarios o suplementos de
crédito, se iniciaran mediante solicitud ante elAcalde, con antelacion suficiente, de la
direccion de area, personal técnico-coordinadddrda o funcionario/a de mayor nivel de
la unidad administrativa correspondiente cuanda @ést esté adscrita a ningun area, a
través de la concejalia o comision informativa cqueceda. Esta peticion debera
acompanfarse de un informe detallado explicandodasas que la motivan, con indicacién
de las aplicaciones del mismo servicio que se densi reducibles para financiar las altas
propuestas. El Sr. Alcalde examinara la propuessi lp considera oportuno, ordenara la
incoacion del expediente que proceda.

4. El expediente, que habra de ser informado gnesmte por el Interventor, se
someterd a la aprobacion del Pleno municipal cgacgin a los mismos tramites y
requisitos de los presupuestos.

5. Si la inexistencia o insuficiencia de crédigopsodujera en el presupuesto de la
Junta Municipal de Aguas, se propondra por el @gaompetente de dicho organismo
autonomo, remitiéndose al Ayuntamiento para suiteendn conforme a lo dispuesto en
los apartados anteriores.

BASE 11: Transferencias de créditos.

1. Es la modificacion presupuestaria de gastosantla que, sin alterar la cuantia
total del presupuesto, se imputa el importe totphorial de un crédito de unas a otras
aplicaciones presupuestarias con diferente vinguraguridica, con las limitaciones
legalmente establecidas. Es decir, lo que iniciatmee habia previsto para realizar un
gasto se va a utilizar para realizar otro gasterelifte.

2. Las limitaciones mencionadas en el apartaderiantno afectaran a las
transferencias de crédito que se refieran a creditodificados como consecuencia de
reorganizaciones administrativas aprobadas poteeloPni a las transferencias de crédito
que se refieran a los programas de imprevistosigidnes no clasificadas.

3. Los expedientes de transferencias se iniciar@diante peticion presentada en
Intervencion, con la antelacién suficiente, de leeation de éarea, personal técnico-
coordinador de éarea o funcionario/a de mayor nigel la unidad administrativa
correspondiente cuando ésta no esté adscrita aimidgea. Esta peticion debera
acompafarse de un informe detallado explicandedasas que motivan la modificacion
presupuestaria y sera requisito indispensable fedaacion de la existencia de crédito
suficiente en la aplicacion presupuestaria que debder crédito, ademas de la
insuficiencia de saldo al nivel en que esté estaddesu vinculacion juridica. EI Sr.



Alcalde examinard la propuesta y, si lo considgpartoino, ordenara la incoacion del
expediente que proceda.

4. Las transferencias de créditos se aprobaramaée las siguientes formas:

a) Mediante decreto de Alcaldia, cuando las teapstias sean entre aplicaciones
correspondientes a una misma area y cuando las lamltas afecten a créditos de
personal.

b) Por el Pleno municipal en el resto de los casom sujecién a los mismos
tramites y requisitos que los presupuestos.

5. Los organismos autbnomos podran realizar egie te modificacion
presupuestaria, correspondiendo la aprobacion.aAlSalde o Pleno del Ayuntamiento,
segun el caso, a propuesta de la Junta de Gohieyrgano similar del organismo.

BASE 12: Créditos generados por ingresos.

1. En el caso de que por parte del Gobierno de mavaotra Administracion o
particular, se concediese al Ayuntamiento algum&esacion para una finalidad especifica,
el reconocimiento efectivo de la misma o la exisigeriormal del compromiso firme de
aportacion, conllevara automaticamente la habitacle créditos en el presupuesto de
gastos por el mismo importe y con el mismo desjium® la subvencidn concedida.

2. Cuando se obtengan ingresos por la venta dmter pertenecientes al comunal,
se generara automaticamente y por el mismo impeondejto en gastos para la compra de
terrenos que se incorporaran al comunal.

3. Conllevaran la habilitacion automatica de ceén el presupuesto de gastos las
indemnizaciones que el Ayuntamiento perciba de @fiigs aseguradoras, con el fin de
reponer los bienes dafiados e indemnizados.

4. También generaran crédito en las aplicaciomegas$tos correspondientes, los
ingresos que se obtengan por la venta de publitagiy por tasas de utilizacién de los
centros civicos fuera del horario y calendario pleriaira de los mismos.

5. La efectiva recaudacion de mayores ingresoamnsecuencia de las labores
de asistencia en los programas de revision de istpsig tasas municipales, conllevaré la
habilitacion automatica de crédito en la aplicacd® gastos 22706.9230 “Estudios y
trabajos Economia y Hacienda” por el importe queesponda a la empresa adjudicataria
del contrato en el porcentaje establecido en ehmis



SECCION CUARTA.
Incorporacion de remanentes

BASE 13: Incorporacion de remanentes.

1. Podran incorporarse a los correspondientestosadel presupuesto de gastos del
ejercicio siguiente, cuando existan para ello sufies recursos financieros, las
consignaciones siguientes:

a) Los créditos extraordinarios, suplementos dditoré transferencias que hayan
sido aprobados dentro del dltimo trimestre delo#@y, y para los mismos fines que
originaron su aprobacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de ghiidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efactiecaudacion de derechos
afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiadnsrgresos afectados.

2. Los Directores/as de Area o funcionario/a de anayivel de la unidad
administrativa correspondiente cuando ésta noaglstérita a ninglin Area formularan ante
Intervencion propuesta razonada de incorporacidrm@nentes, a la que se acompafaran
los proyectos o documentos acreditativos de laezarten la ejecucion de la
correspondiente actuacion a lo largo del ejercicio.

3. Comprobado el expediente en Intervencion, segesl mismo al Presidente de
la Corporacion para su aprobacion, estableciend@gte la prioridad de actuaciones, si
los recursos financieros no alcanzan a cubrir gliog@tal a incorporar.

BASE 14: Créditos no incorporables.
No podran incorporarse los remanentes de créditascprporados procedentes del
ejercicio anterior, salvo que amparen proyectoanioidos con ingresos afectados que,

por tanto, deban incorporarse obligatoriamente.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS GASTOS

SECCION PRIMERA
Gestion del gasto

BASE 15: Fases ejecucion del gasto.
1. La gestion de los presupuestos de gastos deitAyuento y de los organismos

autobnomos se realizara a través de las siguiesdes:f
a) Propuesta de gasto.



b) Fiscalizacion previa y reserva de crédito.
c) Autorizacion del gasto.

d) Disposicioén del gasto.

e) Reconocimiento de la obligacion.

f) Ordenacion del pago.

g) Pago.

2. No obstante, y en los supuestos que expresarsemstablezcan, un mismo acto
podra abarcar mas de una fase de las enumeraddacigndo los mismos efectos que si
se acordaren los actos separados. En estos ehdgogano que adopte el acuerdo debera
tener competencia para acordar todas y cada ulaa feses que acumule.

BASE 16: Propuesta de gasto.

1. La direccion del area, personal técnico-coodbnade area o funcionario de
mayor nivel de la unidad administrativa correspentd cuando ésta no esté adscrita a
ningun area, solicitara el crédito para atender meeesidad dentro del ambito de su
competencia. Esta solicitud debera hacerse medactenplimentacién de una propuesta
de gasto ante Intervencion, indicando la aplicag@ésupuestaria a la que se propone
imputar.

2. Con el fin de garantizar un adecuado contrasgafizacion, todas las propuestas
de gasto deberan presentarse en Intervencion korer®s, una semana de antelacion a la
fecha en que vayan a pasar a la correspondiertgzagion del gasto.

BASE 17: Fiscalizacion previa y reserva de credito

1. La fiscalizacion previa del gasto consiste emddficacion por Intervencion de
que existe crédito disponible suficiente para h&resite a la propuesta, y que los créditos
del presupuesto se destinan a los fines que sarhabdvisto. Asimismo se comprobaran
cualesquiera otros aspectos que afecten al gagpagsto.

2. Si el Interventor o funcionario/a de Intervemciéncargado de revisar las
propuestas de gasto considera conveniente queropagsta de gasto pase al Concejal
Delegado del Area de Economia y Hacienda, se ldtirénpara que, antes de su
contabilizacién, la autorice expresamente. Si eldgf@l no ha autorizado el gasto en un
plazo de 15 dias naturales, se entendera quetelgase autoriza.

3. Si el Interventor o funcionario/a de Intervemciéncargado de revisar las
propuestas de gasto considera que la propuestasie gs conforme, le dard su visto
bueno, se contabilizara (reservandose el crédésupuestario solicitado) y se seguira el
tramite administrativo correspondiente.

4. Si el Interventor o funcionario/a de Intervémciencargado de revisar las
propuestas de gasto no esta conforme con la alicpcesupuestaria propuesta, segun la



base 16.1, el Interventor o persona que lo sustigmitird un informe indicando los
reparos y remitira el expediente al proponente.

BASE 18: Procedimiento de subsanacion de discrégsanc

1. Correspondera al firmante de la propuesta déogad subsanar los reparos
efectuados 0, en caso de discrepancias, emitirnforme indicando las causas de
disconformidad con el 6rgano interventor. Este nmi® sera remitido a Intervencion y se
seguira la tramitacion del expediente, salvo qeréparos se refieran a los siguientes
supuestos, en cuyo caso quedara suspendida laatcamidel gasto:

a) Cuando se basen en la insuficiencia de crédib popuesto no se considere
adecuado.

b) Cuando se aprecien graves irregularidades dndamentacion justificativa de
las érdenes de pago o no hubieran sido fiscalizémsictos que dieron origen a las
mismas.

c) En los casos de omision del expediente de riéosiis tramites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones radgerde obras, suministros,
adquisiciones o servicios.

2. Cuando el 6rgano a que afecte el reparo no dsstacuerdo con el mismo,
correspondera al Alcalde resolver la discrepansiendo su resolucion ejecutiva. No
obstante, correspondera al Pleno la resoluciéasidiscrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion detaréd

b) Se refieran a aprobacion de gastos cuya apfwbsea de su competencia.

3. El Alcalde debera dar cuenta, en la primer&gsegue celebre el Pleno, de las
discrepancias que ha resuelto en contra de losagpachos por Intervencion.

BASE 19: Autorizacion del gasto.

1. La autorizacion del gasto es el acto adminigtragn virtud del cual se acuerda
la realizacion de un gasto, en cuantia cierta oxapada, para el cual se reserva el
correspondiente crédito presupuestario.

2. La autorizacion, siempre dentro de los limitessppuestarios, correspondera a
los 6rganos municipales que tengan competencia glboa bien por aplicacion de la
normativa vigente o por haberla recibido por detega

3. No se requerira autorizacion para todos losogagtie sean fijos en su cuantia y
peridédicos en su vencimiento 0 sean consecuencim d®ntrato. En estos casos, bastara
con la autorizacion para el primer pago o la amémion para formalizar el contrato.



BASE 20: Autorizaciones globales.

1. Podran tramitarse autorizaciones globales edtimaeferentes a un periodo no
superior a dos meses. Estas autorizaciones funéiort@mo fondo de maniobra para los
servicios solicitados facilitando la gestion detgasrepetitivos y de baja importancia
econdmica, por lo que no se admitirdn con cargetaseutorizaciones gastos cuya cuantia
supere la cantidad de 300 euros, salvo las adprisi realizadas a través de la unidad
administrativa de Patrimonio y Compras.

2. Estas autorizaciones globales deberan refedrsguno de los siguientes
conceptos econOmicos de gastos: 210, 211, 212,22%3,215, 216, 218, 219, 220, 221,
223y 226.

3. Transcurridos dos meses desde la fecha deifiscidin de una autorizacion
global, se producira la caducidad de la misma ypaoie de Intervencion, sin mas tramite,
se procederd a dar de baja a la autorizacién cdduca

BASE 21: Disposicion del gasto.

1. Disposicion o compromiso de gasto es el actoianezl el que se acuerda la
realizacion de un gasto previamente autorizadmelielevancia juridica para con terceros
y vincula al Ayuntamiento a la realizacion de ustgaconcreto y determinado, tanto en su
cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. Son Organos competentes para aprobar la digjosle gastos los que tuvieran
la competencia para su autorizacion.

BASE 22: Reconocimiento de obligaciones.

1. El reconocimiento de la obligacién es el actadiargte el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra el Ayuntaro, derivado de un gasto autorizado
y comprometido, previa la acreditacion documentade ael érgano competente, de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizacomprometieron el gasto.

2. La simple prestacion de un servicio o realizacé un suministro u obra no es
titulo suficiente para que el Ayuntamiento se rezosa deudor por tal concepto, Si
aquellos no han sido requeridos o solicitados @@utoridad u 6rgano competente. Si no
ha precedido la correspondiente autorizacion oodispdn, podra producirse la obligacion
personal de devolver los materiales y efectos oindiemnizar al suministrador o
ejecutante.

3. Una vez recibido el suministro o ejecutado eWVis® u obra, quien haya
gestionado el gasto (el responsable del mismo dirécion de area, personal técnico-
coordinador de area o funcionario/a de mayor niglel la unidad administrativa
correspondiente cuando ésta no esté adscrita aimiagea) remitira a Intervencion,



debidamente aceptadas, las facturas, junto coalsasanes si los hubiere o documentos
equivalentes acreditativos del gasto realizadaghdo constar el acuerdo o resolucién por
el que fueron autorizados y el nUmero de la awtorin del gasto.

4. Por parte de Intervencion se procedera a lalfiscion de la documentacion
presentada. De existir reparos, se devolveran aaAo unidad administrativa
correspondiente a fin de que sean subsanados festaie apreciados, siguiendo, en su
caso, idénticos tramites a los sefialados en lalBase

BASE 23: Competencia para el reconocimiento deggabiones.

1. La competencia para el reconocimiento de ollig&s correspondera, con
caracter general, a la Junta de Gobierno Local, sgusujetara en el ejercicio de esta
facultad a los créditos presupuestados, a los acté@sierdos de autorizacion de gastos y a
las prioridades establecidas en las disposiciomestes.

2. Correspondera al Sr. Alcalde el reconocimierttad obligaciones relativas a los
gastos cuya autorizacion le esta atribuida.

3. Por parte de Intervencion se elevara una relacié facturas, recibos y
certificaciones de obras y otros documentos queseteran a la aprobacion por parte de
la Junta de Gobierno Local. Asimismo, se formara welacion de las obligaciones
reconocidas por Alcaldia, de la que se dara cwelaaunta de Gobierno Local.

BASE 24: Acumulacion de fases de ejecucion.

Podran acumularse en un solo acto los gastos geepe cuantia que tengan
caracter de operaciones corrientes, asi como lesglefectien a través de anticipos de
caja fija y los a justificar. En particular los gigntes:

- Los de dietas, gastos de locomocién, indemninasipasistencias y retribuciones
de los miembros de la Corporacion y del personal.

- Intereses y otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a empleados.

- Suministros de los conceptos 220, 221, 222 y 2RBNcios y suscripciones y
gastos que vengan impuestos por la legislacion.

- Alquileres, primas de seguros contratados y atess fijas, en general, cuando
su abono sea consecuencia de un contrato debidaaobado.

- Cuotas a la Seguridad Social y demas atenciomesidtencia social al personal.

- En general, la adquisicion de bienes concretatemas gastos no sujetos a
proceso de contratacion, considerandose incluidaste supuesto los suministros cuando
el importe no exceda de 3.000 euros.

BASE 25: Documentos suficientes para el reconamiioi

1. Para los gastos de personal se observararglasrdes reglas:



a) La justificacion de las retribuciones basicasoynplementarias del personal
funcionario, laboral y eventual se realizara aésade las ndminas mensuales, en cuya
relacion constara la diligencia del responsableladelependencia de que el personal
relacionado ha prestado efectivamente serviciad pariodo correspondiente.

b) Los servicios que generen remuneraciones vasghbr servicios especiales o
extraordinarios, precisaran certificacion acretligatlel Director/a de Area o responsable
correspondiente y seran aprobados por el Alcalde.

2. Para los gastos en bienes corrientes y seryism®xigird la correspondiente
factura con los requisitos legales. Los gastosegeesentacion, asi como los de dietas y
locomocion seran tramitados a través de Alcaldeasgma quien los apruebe.

3. En relacién con los gastos financieros, se teadrcuenta lo siguiente:

a) Los originados por intereses o amortizacionegacs directamente en cuanta
bancaria, habra de justificarse, con la conformidieldnterventor, que se ajustan al cuadro
de financiacion.

b) En otro tipo de gastos financieros habran denpafiarse los documentos
justificativos, ya sean facturas, liquidaciones walquier otro, haciendo constar la
conformidad del Tesorero.

4. Tratandose de transferencias corrientes o déatage reconocera la obligacion
mediante el documento "O", si el pago no estuvaswlicionado. En otro caso, no se
iniciara la tramitacion hasta tanto se cumpla ladegion.

5. En los gastos de inversion, el contratista hder@resentar certificacion de las
obras realizadas, mediante relaciones valoradageqeean la misma estructura que el
presupuesto de la obra y expresaran la correspoiademntre las partidas detalladas en uno
y otro documento. Asimismo, se exigirA la corresipome factura debidamente
confeccionada.

BASE 26: Recepcion de facturas.

Todas las facturas que se emitan a nombre del Aguahto, se presentaran en las
dependencias de Intervencion para proceder a sstroegJna vez cumplimentado este
requisito, las facturas seran remitidas a las dbgperias que gestionaron el
correspondiente gasto, para que continle la traibitale acuerdo con lo establecido en el
punto 3 de la base 22.

En virtud de la potestad reglamentaria conferidalepartado segundo del articulo
4 de la Ley 25/2013, de Impulso de la Factura Eleata y Creacion del Registro
Contable de Facturas del Sector Publico, estaréhiidas de la obligacion de facturar
electrénicamente a este Ayuntamiento las factueasakta un importe de 5.000 euros,
impuestos incluidos.



SECCION SEGUNDA
Ejecucion del Pago

BASE 27: Ordenacion del pago.

1. Compete al Presidente de la Corporacion ord®sampagos, mediante acto
administrativo materializado individualmente o exfaciones de 6rdenes de pago, que
recogeran, como minimo y para cada una de las amlibiges en ellas incluidas, sus
importes bruto y liquido, la identificacidbn del eedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las opegacion

2. La expedicién de érdenes de pagos se realizarfafdntervencion y podra ser
mediante la expedicion de documentos individualegdiante la confeccion de relaciones
gue contengan los requisitos establecidos en ¢éb@anterior.

3. La expedicion de 6rdenes de pago contra la €da0s06lo podra realizarse con
referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.

4. La ordenacion del pago no sera objeto de registntable y, por tanto, no tendra
reflejo en los libros de contabilidad ni en el dstde ejecucion del presupuesto.

BASE 28: Pago.

1. El pago es el acto por el que se hacen efedtigodébitos correspondientes a los
pagos ordenados.

2. Los pagos se haran mediante transferencia bancasheque nominativo, sin
perjuicio de otros métodos que permita la legislasiigente. En los pagos en metalico, el
empleado de Tesoreria verificara la identidad dekgptor y exigira su firma en el
documento correspondiente.

3. Se amplia hasta el 15 de enero siguiente, ebara el pago de obligaciones
reconocidas en el respectivo ejercicio econdémico.

SECCION TERCERA
Procedimientos especiales

BASE 29: Gastos de personal y clases pasivas.

1. La aprobacion de la plantilla y de la relaci@npiiestos de trabajo por el Pleno
supone la aprobacion del gasto dimanante de labugibnes basicas y complementarias.
Las ndéminas mensuales cumpliran la funcion de deoton"O", que se elevara al
Presidente de la Corporacion, a efectos de ordandel pago.



2. La contratacion de personal laboral originaridanitacion de una propuesta de
gasto por importe igual al de las ndbminas que segan satisfacer en el ejercicio.

3. Los complementos o conceptos variables o poumdtancias personales de los
perceptores, se tramitaran de acuerdo con las sayererales.

BASE 30: Dotaciones econdmicas asignadas a lgggnpoliticos municipales.

1. La dotacion econémica a favor de los diferegtepos politicos municipales se
fijard por acuerdo del Pleno Municipal.

2. Estas dotaciones se destinaran exclusivameatmlasquiera de los siguientes
conceptos, sin que, en ningun caso, puedan usézpara los gastos que se encuentren
expresamente prohibidos por la legislacion vigdiate. 73.3 de la Ley de Bases del
Régimen Local: al pago de remuneraciones de pdrdeneualquier tipo al servicio de la
corporacion o a la adquisicion de bienes que puedastituir activos fijos de caracter
patrimonial):

a) Gastos de material de oficina, consumible®adnador, fotocopias,...

b) Contratacién de personal externo del Ayuntatoieen cualquiera de las formas
gue admite el derecho laboral, para que realibajiwa administrativos o de asesoramiento
necesarios para el grupo municipal.

c) Contratar informes con profesionales o empregas ejerzan la actividad
legalmente, sobre asuntos municipales. Se inclgrereste apartado los encargos de
encuestas.

d) Limpieza del despacho del grupo municipal.

e) Gastos de difusién de informacion a los ciudadaen publicaciones (en el
sentido mas amplio posible: folletos, octavillasrteles, revistas, notas de prensa, etc.),
radio, television, conferencias o péginas web, piemque dicha informacion trate
mayoritariamente temas municipales.

f) Gastos en jornadas o cursos de formacién mados directamente con la labor
de concejal.

g) Gastos generados por reuniones de coordin&eitie el grupo municipal y el
partido.

h) Gastos judiciales para impugnar cualquier astmicipal. En ningln caso se
podra destinar la dotacion para pagar las costée pigrte contraria si a ello es condenada
la parte actora.

3. Los grupos politicos deben llevar una contdaidi especifica de las dotaciones,
gue pondran a disposicion del Pleno de la Corpamnagiempre que éste lo pida.

4. Con independencia del apartado anterior, aaf&th de junio de cada afio,
excepto el Ultimo de la legislatura, deberan priasesn Intervencion los justificantes de
los gastos realizados el afio anterior con cargs adtaciones y del saldo de la cuenta en
la que se realizan los pagos e ingresos de aquéllas



El dltimo afio de la legislatura, los grupos potis municipales deberan liquidar las
dotaciones que han recibido a lo largo de los cuafios, reintegrando en Tesoreria
municipal el exceso de dotacion, si ésta hubieke siperior a lo debidamente justificado.
Intervencion General se encargara de fiscalizaliglaidacion que realice cada grupo
politico municipal. Las liquidaciones se deberdalizar antes de la toma de posesion de la
nueva Corporacion.

5. La justificacion de las dotaciones se realizax@diante facturas legalmente
expedidas, si bien bastara un tique en los casqaeio permita el Decreto Foral 23/2013,
de 10 de abril, por el que se aprueba el reglamemt@l que se regulan las obligaciones
de facturacion, o la reglamentacion que le susituy

Los grupos deberan retener el I.LR.P.F. que camekp por las actividades
empresariales y profesionales que contraten.

BASE 31: Procedimientos de contratacion.

1. Con independencia de que la Ley Foral 6/20@69 dle junio, de Contratos
Publicos, distinga entre el procedimiento de cdéatidn en los que solamente se exige
factura y el que exige reserva de crédito y lageion de la correspondiente factura, en
el Ayuntamiento de Tudela, antes de realizar lpadiEion del gasto, se debera tramitar
ante Intervencion una propuesta de gasto, segproetdimiento establecido en las bases
anteriores.

2. En los contratos en los que la Ley Foral det@tws Publicos permite como
anico requisito la presentacion de la correspondiéctura o la reserva mas factura, se
actuara de la siguiente forma:

a) Se debera tramitar previamente ante Intervangid propuesta de gasto.

b) En los que no superen los 3.000 euros (IVAwedo), no serd necesario solicitar
varias ofertas.

c) En los contratos de importe superior a 3.00@<*@ inferiores a los limites
fijados en el articulo 73 de la referida Ley Fqrata cada tipo de contrato, se podra seguir
una de las siguientes vias:

- Solicitar al menos tres ofertas a empresas dagas para la realizacion
del objeto del contrato.

- Si no se solicitan ofertas y los Unicos docum&igue se tramiten seran la
reserva de crédito y la factura, el gasto deberaww®rizado previamente por la

Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento o pordagespondientes juntas de

gobierno de los organismos auténomos.

3. En el resto de contrataciones se seguira eednmiento establecido en la Ley
Foral de Contratos Publicos.



BASE 32: Subvenciones.

1. Las subvenciones que conceda el Ayuntamientas @organismos publicosse
regiran por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, éG@nde Subvenciones; por su
reglamento desarrollador; por el Plan Estratége@dbvenciones que tenga aprobado el
Ayuntamiento; por la ordenanza general de subvaesi® por la ordenanza especifica
para las distintas modalidades de subvencionesr Yap bases reguladoras de concesion
que se aprueben al efecto.

2. También se podran conceder subvenciones de fiireia, de conformidad con
el articulo 22.2.c) de la Ley 38/2003, por la =dion de actividades.

a) Si la actividad se va a realizar, los soliceantleberan presentar, con la
antelacion necesaria, una instancia en la querae banstar con claridad:

- La actividad para la que se solicita.

- El presupuesto (ingresos y gastos) de dichaidativ

- Una declaracion de encontrarse al corriente adtelcienda Municipal.

b) Si la actividad para la que se solicita subi@nga se hubiere realizado, la
instancia incorporard, en lugar del presupuestia éetividad, la totalidad de los gastos e
ingresos habidos, con sus correspondientes jasttgs.

3. El rgano competente concedera o denegara discadmente la subvencion.

4. Si se concede una subvenciéon para una activjdadya se haya realizado, la
resolucién o el acuerdo de concesidn concretaradatia de la misma.

5. En el supuesto de que se conceda la subvepai@una actividad de futura
realizacion, la resolucion o el acuerdo deberacfpes:

- El fin concreto para el que se concede la subigan

- Las condiciones que el/la beneficiario/a debmplir para tener derecho a la
subvencion.

- El plazo para justificar el destino de la subvénc Teniendo en cuenta que
solamente se pueden subvencionar déficits, el/lzeflmgario/a debera presentar una
liquidacion del presupuesto (ingresos y gastos$a @etividad subvencionada.

- El porcentaje del déficit que se subvencionatiiéndose fijar ademas una
cuantia maxima.

6. Si la resolucion o el acuerdo de concesion rmehna concretado si se anticipa
parte de la subvencion, se librara por Interveneiér6% de la cantidad maxima otorgada.
Para que pueda expedirse la orden de pago del @8@nte, el/la beneficiario/a debera
justificar la realizacion de la actividad y el cdmpento de todas las condiciones que
impuso el Ayuntamiento en la concesion de la sutiden La justificacion del gasto
subvencional se hara aportando las facturas o datias) equivalentes acreditativos del
gasto realizado. Como justificante de los ingred@astara una declaracion dellla
interesado/a. En todo caso, en la liquidacion daulavencion se mantendra el porcentaje
del déficit subvencionado.



7. Si la subvencion fuese por o para la realizacié alguna obra o instalacion,
principal o auxiliar, sera preciso informe de lesvicios técnicos municipales de haberse
realizado conforme a las condiciones de concesion.

8. Si la actividad para la que se hubiere concediugbvencion no se celebra,
independientemente de los motivos que hayan lleaaglo suspension, el/la beneficiario/a
debera reintegrar en Tesoreria del Ayuntamientel @janismo autonomo el anticipo que
hubiere cobrado, como méaximo al dia siguiente al dgbia haber tenido lugar. En caso
contrario, se incoara el expediente oportuno ygsgdaran intereses.

9. Las infracciones administrativas que los/laselieiarios/as de las subvenciones
cometan se sancionaran conforme a las determirexiate la Ley General de
Subvenciones.

10. De conformidad con la disposicion adicionalish®cuarta de la Ley General de
Subvenciones, la competencia para ejercer el dofitranciero de las subvenciones
concedidas por el Ayuntamiento de Tudela y porasganismos publicos correspondera a
Intervencion General del Ayuntamiento.

Lo establecido en el Titulo Il de la Ley Genaial Subvenciones sobre el objeto
del control financiero, la obligacion de colabodacide los beneficiarios, las entidades
colaboradoras y los terceros relacionados conjetambe la subvencién o justificacion, asi
como las facultades y deberes del personal codtiplesera de aplicacion al control
financiero de las subvenciones del Ayuntamient®uléela.

En el caso de que Intervencion llegue a emitiarse reparo suspensiva de la
tramitaciéon de la liquidacion de una subvenciormregpondera al érgano concedente
resolver la discrepancia, siendo su decision ejetuEl érgano concedente solicitara los
informes que crea necesarios antes de resolvesdeegancia.

Si el 6rgano concedente no es el Pleno, se delsr&uenta al mismo, en la
primera sesién gque celebre después de habersétadaudiscrepancia, de la existencia de
dicha resolucién y de su resolucion.

BASE 33: Subvenciones rehabilitacion viviendas.

Las subvenciones que se aprueben en aplicacida ‘d@rdenanza municipal de
ayudas a la ejecucion de obras en el casco ardiggdadela”, se imputaran a la aplicacion
de gastos 1522.78001 del presupuesto municipal.

Cuando por la previsible ejecucion de las obrasencionadas, la ayuda o parte de
la misma vaya a hacerse efectiva en ejerciciosepgosts al de la concesion, debera
tenerse en cuenta lo siguiente:

- En el acuerdo de concesion deberan establetassanualidades a las que se
imputa el gasto, indicando la subordinacién al ibtégue para cada afio se consigne en los
respectivos presupuestos.

- Serd necesario informe de Intervencion que ir&glentre otros aspectos, el
volumen total de compromisos adquiridos hasta esaanto.



- La competencia para la aprobacion de las aysdes de la Junta de Gobierno
Local, salvo que el numero de ejercicios a que aa@a\a extender el compromiso sea
superior a cuatro.

BASE 34: Gastos plurianuales.

Los gastos de caracter plurianual se subordindréarédito que para cada ejercicio
se consigne en los respectivos Presupuestos \gsanrgor lo dispuesto en los articulos
224 a 226 de la Ley Foral 2/1995, de 10 de maredjatiendas Locales de Navarra.

BASE 35: Pagos a justificar.

1. Sélo se expediran érdenes de pago a justificarnsotivo de adquisiciones o
servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarseargo a los anticipos de caja fija y
en los que no sea posible disponer de comprobaotesanterioridad a su realizacion.
Asimismo, cuando por razones de oportunidad u @masas debidamente acreditadas, se
considere necesario para agilizar los créditosautarizacion corresponde, en todo caso, al
Presidente de la Corporacion, debiendo identifcarden de pago como "A Justificar".

2. Podran entregarse cantidades a justificar adogos electivos de la Corporacion
y al personal del Ayuntamiento. Para hacerlo arfale particulares se precisara orden
expresa del Sr. Alcalde en ese sentido.

3. En el plazo de tres meses y, en todo caso, detdmalizar el ejercicio, los
perceptores de fondos a justificar habran de apaltargano interventor los documentos
justificativos de los pagos realizados, reintegoalag cantidades no invertidas.

4. Los fondos sbélo pueden ser destinados a ladidiades para las que se
concedieron, debiendo justificarse con documentg#ales la inversion realizada.

5. No podran expedirse nuevas Ordenes de pagotificars por los mismos
conceptos presupuestarios, a perceptores que dnver su poder fondos pendientes de
justificacion.

6. De la custodia de los fondos se responsabilegrérceptor de los mismos.
BASE 36: Anticipos de Caja Fija.

1. Con caracter de anticipos de caja fija se podfactuar provisiones de fondos a
favor de los habilitados que proponga el Sr. Aleajthra atender gastos corrientes de los
relacionados a continuacion:

- Mantenimiento y conservacion.

- Material ordinario no inventariable y suministros

- Otras ayudas atencién social.



2. Seran autorizados por el Presidente de la Cacfnr o del organismo autdnomo
y su importe no podra exceder de la cuarta paria dplicacion presupuestaria, a la cual
han de ser aplicados los gastos que se realiceasppprocedimiento. La cuantia de cada
gasto satisfecho por estos fondos no podra serisupe301,01 euros.

3. A medida que las necesidades de tesoreria genriaeeposicion de fondos, los
habilitados rendirdn cuentas ante el Tesorero, ke conformard y trasladara a
Intervencion para su censura. Dichas cuentas sbadn por el ordenador de pagos y se
someteran a conocimiento de la Junta de GobiernallLo

4. Aprobadas las cuentas, se expediran las ordiengago de reposicion de fondos,
con aplicacibn a los conceptos presupuestarios cpeespondan las cantidades
justificadas.

5. Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartadat8réor, y con referencia a la fecha
final de cada trimestre natural, los habilitadosdigin ante el Tesorero cuentas de las
disposiciones realizadas y de la situacion dedodds.

6. Los fondos estaran situados en una cuenta barecapombre del habilitado, con
la indicacion “Provision de fondos”, y en ella mo@odran efectuar otros ingresos que los
procedentes del Ayuntamiento, por las provisionespgsiciones de fondos. Las salidas se
efectuaran mediante talén u orden de transferdraziaaria y solo se destinaran al pago de
los gastos para cuya atencion se concedio el potit2 caja fija.

BASE 37: Imputacion subvenciones capitulo 2.

Las subvenciones y transferencias corrientes seitargn en todos los casos al
capitulo 4 del presupuesto. No obstante, podrdizaese con cargo al capitulo 2 aquellas
subvenciones que se concedan a organismos o esgidaeé coadyuven en la realizacion
de actividades directamente organizadas por el f@ayiento, considerandose un mayor
coste de la correspondiente actividad. Se entemdacduidas en esta excepcion, entre
otras, las subvenciones concedidas con motivosiigelstas patronales y otros festejos.

BASE 38: Gastos corrientes — Gastos de inversion.

1. Se consideraran gastos corrientes todas aquadlgsisiciones cuyo coste
unitario no supere los 300 euros, imputandose @ituda 2 del presupuesto, salvo casos
especificos en que por la singularidad del bieraseasejable otro criterio.

2. Se imputaran al capitulo 2 aquellas contrat@sate obras cuya realizacion se
desarrolle en bienes o infraestructuras ya exissegitcuya cuantia total no exceda de
150.000 euros.



CAPITULO 1l
DE LOS INGRESOS

SECCION PRIMERA
Disposiciones Generales

BASE 39: De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria del Ayuntamiento el corguite recursos financieros tanto
por operaciones presupuestarias como extrapredapass La Tesoreria se rige por el
principio de caja Unica.

BASE 40: Plan de disposicion de fondos.

1. Correspondera al Tesorero la elaboracion del plenestral de disposicion de
fondos de la Tesoreria, cuya aprobacion sera cemgat del Presidente de la
Corporacion.

2. La gestion de los fondos liquidos se llevaral@aon el criterio de obtencién de
la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso,nimediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones a sus vencimietgogorales.

BASE 41: Ingresos fuera de Tesoreria.

1. Podran existir las cajas auxiliares que se mator las cuales no tendran otra
finalidad que la de depositar el importe de lagudaciones hasta tanto sean ingresadas en
Tesoreria Municipal. Estas cajas estaran a cargmmdm®lo empleado y el movimiento se
registrara en un libro de caja, prohibiéndose istemcia de cantidades no registradas.

2. En las cuentas bancarias abiertas para recandgjeicutiva figurara como titular
el "M.l. Ayuntamiento de Tudela. Recaudacion ejepelty la disposicion de fondos
correspondera al Tesorero y al Agente Ejecutivajurdamente. Los fondos depositados
en estas cuentas se liquidaran e ingresaran esstardria Municipal con una periodicidad
decenal.

SECCION SEGUNDA
Gestion de los ingresos

BASE 42: Ingresos por padrones.

1. Los padrones o roldes seran confeccionadosapamitiad correspondiente y se
remitiran a Intervencion para su fiscalizacion. tBosrmente, junto con los recibos, se
pasaran a la Concejalia Delegada del Area de Edanpidacienda para que ésta a su vez
los remita a la Junta de Gobierno Local para sobamion, indicando los periodos de
recaudacion voluntaria.



2. Toda modificacion posterior deberd estar debafden justificada y sera
aprobada siguiendo los mismos tramites que la aprdb inicial. Las modificaciones para
subsanar errores de transcripcion o aritmétic@s \ohjas por cese de actividad o baja del
bien, se realizaran de forma inmediata y seranbalas por el Sr. Alcalde, a propuesta del
responsable de la unidad correspondiente, dansladiaa Intervencion y a Tesoreria.

BASE 43: Ingresos por recibo-talonario.

1. La unidad administrativa de Hacienda, Catagtatsimonio y Compras entregara
al empleado encargado del servicio correspondistdalonarios o recibos necesarios,
debidamente sellados en cada una de sus hojasiameedn control equivalente, llevando
un libro-registro de los talonarios entregadosdaampleado.

2. El empleado encargado del servicio recaudaraelaciones con estricta
sujecion a los reglamentos, ordenanzas y acuerdogipales y liquidara con la unidad
administrativa de Hacienda, Catastro, Patrimon@oynpras los talonarios o recibos con la
periodicidad que se establezca, que nunca serd@up@na semana.

BASE 44: Reconocimiento de derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos tan psmtonozca la existencia de una
liquidacion a favor del Ayuntamiento. A estos ebs¢ise seguiran las siguientes reglas:

a) En las liguidaciones de contraido previo e isgrdirecto, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebedaléiqion de que se trate.

b) En las liquidaciones provenientes de padrorespatabilizaran en el momento
de su aprobacion.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin corirgigvio, cuando se presenten y
se haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferenaiapercibir de otras
Administraciones, entidades o particulares, coondamidas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizard el comgo en el momento del acuerdo
formal.

e) En el resto de supuestos se contabilizardn srorlento en que se produzca el
cobro efectivo.

BASE 45: Aplazamientos y fraccionamientos.

1. ElI Ayuntamiento podra, graciable y discreciomate, aplazar o fraccionar el
pago de las deudas en concepto de tributos, prexibicos y, en general, de las
cantidades que como ingresos de derecho publica gebcibir, tanto en periodo
voluntario como ejecutivo, previa solicitud de labligados, cuando su situacion
econdmico-financiera, discrecionalmente apreciada lp Administracion, les impida
transitoriamente efectuar el pago de sus débitpgeyel solicitante quede al corriente en
sus obligaciones tributarias con la concesion plelzamiento o fraccionamiento.



Esta base no serd de aplicacion directa, sinoidsahia, cuando la ordenanza
particular de una exaccion regule los aplazamienfosccionamientos.

2. Las cantidades cuyo pago se aplace o fraccexodyido el recargo de apremio,
devengaran intereses de demora cuando asi praegaiale establecido en esta base.

3. El tiempo de aplazamiento se computa desdeertimiento del periodo
voluntario hasta el término del plazo concedido. &so de fraccionamiento se
computaran los intereses devengados por cadadmadebiéndose satisfacer junto a la
misma.

4. No seran aplazables las deudas tributariagas ate derecho publico que se
relacionan a continuacion:

a) Las deudas tributarias de carécter periodico.

b) Las deudas tributarias cuyo importe deban sagrds sustitutos por retencion.

c) Las cuotas de urbanizacion.

d) Las unidades de aprovechamiento urbano.

e) Las multas de trafico.

f) Las sanciones.

5. Las solicitudes de aplazamiento y fraccionatoietteben presentarse en los
siguientes plazos:

a) Para las deudas que se encuentren en peridgdarm, dentro del plazo fijado
para su ingreso en dicho periodo.

b) Para las deudas que se encuentren en periedatiep, en cualquier momento
anterior al acuerdo de enajenaciéon de los bienésugyados.

6. La solicitud contendra los siguientes datos:

- Nombre y apellidos, razén social, numero de tifleacion fiscal y domicilio
fiscal de solicitante y, en su caso, de la perspealo represente.

- Identificacion de la deuda.

- Propuesta de pago, indicando el plazo y la geridad.

- Garantia que se ofrece, conforme al apartadoesth base.

- Domiciliacién bancaria de los pagos.

- Fecha y firma.

7. A la solicitud debera acompafar un aval o comggo irrevocable de aval
solidario a que se refiere el parrafo primero galrtado 9 de esta base, asi como cualquier
otro documento que estime oportuno.

8. Cuando la solicitud se presente con anteridradanicio del periodo ejecutivo, y
en tanto no se resuelva, no se iniciara el prodedimde apremio.

9. Con caracter general, el solicitante preserjtaréo a la solicitud garantia en
forma de aval solidario de crédito o sociedad deurgé reciproca, 0 de compromiso



expreso e irrevocable de la entidad de formalizaaval necesario si se concede el
aplazamiento o fraccionamiento solicitado.

La garantia cubrira el importe del principal ydellos intereses de demora, mas un
20% de la suma de ambas partidas. Cuando se haialel procedimiento de apremio
debera cubrir el importe aplazado, incluyendo ehrgo de apremio, los intereses de
demora que genere el aplazamiento mas un 5% denia de principal e intereses.

Tratdndose de fraccionamientos, podran aportansntias parciales por cada uno
de los plazos. En tal caso, cada garantia culaiféatcion correspondiente, los intereses
de demora y el 20% de ambas partidas. Cuando se iheyado el procedimiento de
apremio, los intereses de demora y un 5% de andradgs.

La garantia constituida mediante aval debera @etéomino que exceda al menos
en seis meses al vencimiento de plazo o plazostizados.

La garantia debera formalizarse con anterioridagiaascurso de los treinta dias
siguientes al de la notificacion del acuerdo decesidn. Transcurrido este plazo sin
formalizarse la garantia quedara sin efecto auioaraente el acuerdo de concesion de
aplazamiento o fraccionamiento.

10. No se exigiran garantias en los siguientesesips:

a) Cuando la deuda sea inferior a 3.000 € y eloptep exceda de los seis meses.

b) Cuando estando la deuda en periodo ejecutivtaga efectuado en relacién a
ella anotacion preventiva de embargo en registbtigmide bienes por valor suficiente.

c) Cuando el peticionario sea una Administraciébliéa territorial, asi como los
entes publicos vinculados o dependientes de la iorata Administracion Publica, con
excepcion de las sociedades publicas.

11. No se liquidaran intereses de demora en lasaopnes de aplazamiento y
fraccionamiento de pago cuando el importe de lalasea inferior a 3.000 € y el plazo no
exceda de los seis meses.

12. Las resoluciones que conceda aplazamient@agie especificaran los plazos
que se conceden, pudiendo sefialar plazos y condgidistintos de los solicitados.
Asimismo se sefalara en la resolucion la garantéaed) solicitante debe aportar o, en su
caso, la dispensa de esta obligacion.

13. Con caracter general los aplazamientos yifyraamientos maximos a conceder
seran los siguientes:

- No se concederan aplazamientos por deudas detaripferior a 150 €.

- Las deudas de importe inferior a 1.500 € podgdazarse por un periodo maximo
de seis meses y fraccionarse como maximo en desla

- Las deudas de importe superior a 1.500 € eiamfar6.000 € podran aplazarse por
un periodo maximo de doce meses y fraccionarse ¢o&ximo en cuatro plazos.

- Las deudas de importe superior a 6.000 € podgmazarse por un periodo
maximo de dieciocho meses y fraccionarse como n@gimseis plazos.



14. Las solicitudes de aplazamiento o fraccionatuidel pago de la deuda que no
se respondan expresamente en el plazo de tres,rmesagenderan desestimadas.

15. Falta de pago:
A) En los aplazamientos la falta de pago a su venoimigeterminara:

a. Sila deuda se hallaba en periodo voluntario anahento de solicitar
el aplazamiento, se procederd a ejecutar la gargati importe del
principal mas los intereses. En caso de inexisteadnsuficiencia de
ésta, se seguird el procedimiento de apremio aradlizacion de la
deuda pendiente.

b. Si el aplazamiento fue solicitado en periodo ejeoutse procedera a
ejecutar la garantia y, en caso de inexistencisuficiencia de ésta se
proseguira el procedimiento de apremio.

B) En los fraccionamientos la falta de pago de ungotheterminara:

a. Sila deuda se hallaba en periodo voluntario anahento de solicitar
el fraccionamiento, se consideraran vencidos emisimo dia de
vencimiento del plazo impagado los restantes plgzes procedera a
ejecutar la garantia por importe del principal Hodsintereses. En caso
de inexistencia o insuficiencia de ésta, se segligrocedimiento de
apremio para la realizacion de la deuda pendiente.

b. Si el fraccionamiento fue solicitado en periodaej&/o, se procedera a
ejecutar la garantia y, en caso de inexistenciguficiencia de ésta se
proseguira el procedimiento de apremio.

BASE 46: Control de la recaudacion.

1. El control de la recaudacion corresponde a &ibBgia, que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de lamativa vigente en materia recaudatoria,
asi como de recuento de valores.

2. En materia de anulaciones, suspensiones, apkxi@s y fraccionamientos de
pago se aplicard lo establecido en la Ordenanzeer@ede Gestidn, Recaudacion e
Inspeccion y demas normativa vigente.

BASE 47: Contabilizacion de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de la recaudaciomneo ho se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresodigmes de aplicacion, integrandose,
desde el momento en que se producen, en la caa. ani

2. Los cobros por ingresos procedentes de padrseesontabilizaran con, al
menos, una periodicidad mensual. El resto de ingres formalizaran en el momento de
producirse el cobro.



3. Cuando las diferentes Areas o unidades adnitiisis tengan informacion sobre
concesion de subvenciones, habran de comunicarlonmbediato a Intervencion y
Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguindehtmbro de las mismas.

4. En el momento en que se produzca cualquier aborias cuentas bancarias, la
Tesoreria debera ponerlo en conocimiento de Imerge a efectos de su formalizacion
contable.

CAPITULO IV
CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 48: Control interno.

1. Se ejerceran directamente por Intervenciéndasiénes de control interno, en su
triple acepcion de funcién interventora, funcioncdatrol financiero y funcion de control
de eficacia, en los términos establecidos en eft@apV del Titulo Tercero de la Ley
Foral 2/1995, de 10 de marzo, de Haciendas Lodalé$avarra.

2. En la Junta de Aguas de Tudela se ejercerafutesones de control interno
directamente por el Interventor o a través deudasibnarios que designe para ello.

3. En la entidad publica empresarial local Cafalz se realizara el control
financiero no permanente por procedimientos detatidide acuerdo con las normas de
auditoria del sector publico. Dicho control se dedkara bajo la direccion del Interventor,
por los funcionarios que designe, pudiendo ausiiaon auditores externos.

Como resultado del control efectuado se emitirdnenos con una periodicidad
anual, informe escrito en el que se haga const&mtas observaciones y conclusiones se
deduzcan del examen practicado. Los informes, jootolas alegaciones efectuadas por la
entidad puablica si las hubiere, seran enviadoseald?

BASE 49: Asuntos para resolucion por érganos.

Todas las propuestas de acuerdos que vayan a gerleraconocimiento de
derechos u obligaciones para el Ayuntamiento, debeontar con el preceptivo informe
de Intervencion con caracter previo a su inclugiorel orden del dia de la sesion en que
vayan a ser presentados o antes de la adopciéa asdlucion correspondiente. A tal
efecto, los expedientes deberan ser presentadoseevencion con la antelacion suficiente
para su adecuada fiscalizacién, siendo obligatordicar en aquellas propuestas la
aplicacion de gastos afectada.



